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REGULAMENTO ACADEMICO

O Instituto Superior Politécnico Lusiada de Benguela, designado abreviadamente por ISPLB, é
uma instituicdo privada de ensino superior integrada no subsistema de Ensino Superior Angolano
autorizada pelo Decreto Presidencial n.° 168/12, de 24 de Julho, a qual se rege pelas leis,
principios e normas aplicdveis ao Ensino Superior e pelas disposi¢des dos seus Estatutos e
Regulamentos Internos. A actividade académica do ISPLB rege-se por toda a legislacéo aplicavel
ao subsistema do Ensino Superior e pelo presente Regulamento Académico.

CAPITULO |
Regime de Ingresso
Artigo 1.°
(Objecto)
O presente regime estabelece as modalidades de ingresso no ISPLB, de acordo com a legislacéo

aplicavel ao subsistema do Ensino Superior e as disposi¢des do Estatuto do Instituto.

Artigo 2.°
(Ambito de Aplicac&o)
1. O presente regime aplica-se ao ingresso para frequéncia de Cursos de Licenciatura do
ISPLB, obedecendo ao principio geral de Provas de Acesso.
2. O regime de ingresso para a frequéncia de Cursos de P6s-Graduagdo no ISPLB obedece a

regulamento préprio.

SECCAO |

Processo de Candidatura

Artigo 3.°
(Fixacéo de Vagas)
1. O ingresso no ISPLB assenta na existéncia de um nimero estabelecido de vagas para cada
Curso que integra os varios Departamentos de Ensino.
2. Cabe ao ISPLB, através do seu Conselho Cientifico e Pedagdgico, determinar o nimero de
vagas para o ingresso e reparti-lo por Cursos e Especialidades, com base nas propostas

elaboradas pelos respectivos Departamentos de Ensino.
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3. Para a definicdo do nimero de vagas para o ingresso e a sua distribuicdo por Cursos e
Especialidades, o Conselho Cientifico e Pedagdgico baseia-se na disponibilidade de
Docentes e na existéncia de instalacbes e de equipamentos didacticos necessarios e
adequados, tendo em consideracao as politicas e estratégias quanto a prioridade relativa as
areas e Cursos.

4. O Presidente do ISPLB, por despacho, torna publico o nimero de vagas disponiveis para o
ingresso em cada Curso e Especialidade até trinta (30) dias antes do inicio das inscri¢oes
para as Provas de Acesso.

Artigo 4.°
(Calendario e Anuncio da Realizacéo das Provas de Acesso)

1. O calendéario de Provas de Acesso ao ISPLB é igualmente elaborado e tornado publico trinta
(30) dias antes da data do inicio das inscrigdes para as respectivas provas.

2. A duragdo de todo o processo, isto €, da candidatura até a publicacdo dos resultados finais
obedece aos prazos estabelecidos pelo Ministério do Ensino Superior expressos no
Calendario Académico.

3. A data do anGncio da data de realizacdo de cada Prova de Acesso deverdo também ser
tornadas publicas todas as informagdes sobre o tipo de provas a realizar para cada Curso, tais

como as unidades curriculares nucleares, respectivos programas e a bibliografia actualizada.

Artigo 5.°
(Local de Candidatura)
A candidatura para a Prova de Acesso tem lugar nas instalacdes do ISPLB e estd sob

responsabilidade dos Servicos Académicos da Instituicao.

Artigo 6.°
(Condicgbes de Acesso)

1. A candidatura para o acesso ao ISPLB é condicionada a conclusdo do ensino médio - o 2°
ciclo do ensino secundario ou equivalente - comprovada mediante apresentacdo do
documento previsto na alinea b), do nimero 2, do presente artigo.

2. O processo de candidatura deve ser constituido pelos seguintes documentos:

a) bilhete de Identidade (ou passaporte, para os Estrangeiros, com o respectivo visto do
Servigo de Migragdo e Estrangeiros actualizado), acompanhado de uma fotocdpia do

documento original que ficara arquivada, depois de conferida;
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b) original do certificado do curso médio ou do 2° ciclo do ensino secundario, com
classificacdes discriminadas de todas as unidades curriculares e anos, acompanhado de
uma fotocopia do mesmo que ficara arquivada depois de conferida com o original;

c) fotocopia do certificado da situacdo militar regularizada;

d) ficha de candidatura devidamente preenchida (a fornecer pelos Servigos Académicos
do ISPLB);

e) documento comprovativo de pagamento de taxa de inscrigéo.

3. No acto da concluséo da constituigdo do processo de candidatura sera emitido pelos Servigos
Académicos um recibo em nome do Candidato.

Artigo 7.°
(Listas de Candidatos Admitidos para a Realizacéo das Provas de Acesso)
As listas de Candidatos admitidos a realizagdo das Provas de Acesso ao ISPLB s&o afixadas

dentro do prazo previsto no Calendario Académico.

Artigo 8.°
(Realizacao das Provas de Acesso)
1. As Provas de Acesso realizam-se nas datas previstas no Calendario Académico e nas
instalaces do ISPLB ou excepcionalmente noutro local designado para o efeito.
2. Paraarealizacdo das Provas de Acesso é obrigatoria a apresentacdo do Bilhete de Identidade
ou Passaporte do Candidato, assim como o recibo de candidatura que lhe foi fornecido no

acto de entrega do processo de candidatura.

Artigo 9.°
(Jari)

1. O Jari que assumira a coordenacao do processo de elaboracédo, correc¢do e classificacdo das
Provas de Acesso é nomeado por despacho do Presidente, que designara também um dos
seus elementos para o exercicio das funcdes de Presidente.

2. Cabe igualmente ao Jari, a coordenacdo do processo de afixacdo dos resultados finais dessas

Provas, ap6s homologacao pelo Presidente.

Artigo 10.°
(Apuramento dos Candidatos)
1. S&o considerados admitidos os Candidatos que obtenham as melhores classificagdes dentro

do namero de vagas existentes.
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2.

O Presidente do ISPLB, com base nas propostas apresentadas pelos Departamentos de
Ensino, e ouvido o Conselho Cientifico e Pedagodgico, pode definir uma classificacdo

minima para a admissdo nos Cursos do ISPLB.

Artigo 11.°
(Afixagao dos Resultados)

Os resultados apurados em cada Prova de Acesso sdo afixados dentro do prazo estabelecido no

Calendario Académico.

Artigo 12.°
(Reviséo de Provas)

O Candidato tem direito a solicitar revisdo da sua prova, devendo apresentar aos Servicos
Académicos da Instituicdo o respectivo pedido no prazo de dois (2) dias Uteis contados a
partir da afixacdo dos resultados.
E da competéncia do Presidente do ISPLB a designacdo do Jari para revisio de Provas de
Acesso.
O Juri designado para o efeito procedera a revisdo das provas e publicard os respectivos
resultados, ap6s homologacéo do Presidente, no prazo maximo de quarenta e oito (48) horas
contadas a partir da sua designacao.
Caso 0 nimero de provas a ser revisto o justifique, o prazo referido no nimero anterior pode
ser prorrogado mediante despacho do Presidente.

N&o ha lugar a reclamac&o ou recurso da decisdo do Jari de revisao de provas.

Artigo 13.°
(Validade)

A Prova de Acesso s6 tem validade para o ano lectivo a que se refere.

Artigo 14.°

(Relatorios)
O Chefe do Departamento de Assuntos Académicos enviara ao Presidente do ISPLB, no
prazo de quinze (15) dias contados apds o termo do processo, o relatério final sobre o
mesmo.
O relatério deve incluir um resumo das principais deficiéncias encontradas nas Provas de
Acesso por Cursos e Especialidades de forma a direccionar, com base nas lacunas e

deficiéncias levantadas, o trabalho docente do primeiro semestre.
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SECCAO II

Matricula e Inscricéo

Artigo 15.°
(Conceito de Matricula)
1. A matricula é o acto pelo qual o Candidato ingressa formalmente no ISPLB.
2. A matricula é feita apenas uma vez durante todo o periodo em que o Estudante permanece
no ISPLB.

Artigo 16.°
(Acesso a Matricula)
Podem efectuar a sua matricula no ISPLB os Estudantes admitidos pelas seguintes vias:
a) através do regime geral de acesso;

b) através do regime de reingresso ou transferéncia.

Artigo 17.°
(Validade da Matricula)

1. O Candidato admitido e que tenha sido aceite na sequéncia do processo de candidatura é
obrigado a efectuar a sua matricula, sob pena de anula¢do do seu processo de acesso do ano
correspondente.

2. No acto da matricula é emitido pelos Servigos Académicos da Instituicdo um recibo em
nome do Estudante e é assinado por ele um termo de compromisso onde, entre outros

elementos, afirma ter tomado conhecimento das normas e regulamentos em vigor no ISPLB.

Artigo 18.°
(Conceito de Inscricéo)
A inscricdo é o acto que se efectiva através da confirmacdo da matricula, com caracter anual,

ocorrendo a primeira em simultaneo com a matricula.

Artigo 19.°
(Efeitos da Inscricéo)
1. Nenhum Estudante pode frequentar as aulas ou ser avaliado sem que esteja regularmente
inscrito.
2. Os Servicos Académicos publicardo a lista dos Estudantes inscritos até quarenta e oito (48)

horas antes do inicio do periodo lectivo.
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Em cada semestre o Estudante s6 pode frequentar as unidades curriculares do semestre
correspondente ao ano de curso em gue esta inscrito.

E apenas permitido que os Estudantes se inscrevam (ano subsequente) a um maximo de 104
Unidades de Crédito (UC), isto é¢, 80 UC do ano curricular, compreendendo os dois
semestres (40 UC por semestre) e, adicionalmente, o disposto no n° 1 do Artigo 21°.

Para efeitos do disposto no n.° 4 do presente Artigo, define-se UC é uma unidade de
contabilizacdo do tempo dedicado pelos estudantes para cumprirem com sucesso 0s objectivos
de uma unidade curricular e do curso. Essa UC, expressa em horas, define a carga horéaria
necessaria e o volume de trabalho exigido para validar a aprendizagem em cada uma das
unidades curriculares e certificar a formacdo realizada. Cada UC equivale a 15 (quinze) horas
lectivas de actividade para os Estudantes.

O Estudante considera-se inscrito no ano curricular a que pertengam as unidades curriculares
gue somem maior nimero de UC.

A inscricdo numa unidade curricular de um ano subsequente fica sempre dependente da

aprovacado da unidade curricular definida com o critério de precedéncia, se for o caso.

Artigo 20.°
(Duplicidade de Inscricéo)
E proibida a inscri¢do simultanea em dois Cursos de graduac&o ministrados no ISPLB.
A ndo observancia do disposto no ndmero anterior implica que seja considerada valida

apenas a primeira inscricao.

Artigo 21.°

(Inscri¢io de Unidade curricular em Atraso)

Para além das 80 UC do ano curricular correspondente (40 UC por semestre), o Estudante
pode inscrever-se em mais 24 UC de unidades curriculares de anos anteriores.

Nos termos do que dispde o0 n° 1 do presente Artigo, conjugado com o n° 4 do Artigo 19°,
com as unidades curriculares em atraso, o Estudante terd um maximo de 104 UC por cumprir
no ano em que estiver inscrito.

A inscricdo na(s) unidade(s) curricular(es) em atraso deve ser efectuada em turno diferente
do da frequéncia das unidades curriculares do semestre em que estiver inscrito.

Quando se tratar de um Curso de turno Unico e o Estudante tiver unidade(s) curricular(es)

em atraso cabe a si mesmo gerir a sua participagdo nas unidades curriculares inscritas.
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5. A frequéncia de unidades curriculares em atraso esta sujeita ao pagamento de taxa prevista
em regulamento préprio e deve sempre ser respeitada a regra da precedéncia.
6. Na&o é permitida a repeticdo de inscricdo em unidades curriculares em que o Estudante tenha

ja obtido aprovagdo, excepto para efeitos de realizagdo de exame de melhoria de nota.

Artigo 22.°
(Inscricdo e Funcionamento de Cursos, Opgoes de Especialidades e
Unidades curriculares Opcionais)
O funcionamento de cursos de Licenciatura, ramos de opcdo e unidades curriculares opcionais,
estd condicionado a disponibilidade de Docentes e a inscricio de um ndmero minimo de
Estudantes em funcdo de uma avaliacdo prévia a efectuar pelo Departamento onde se integre,

cabendo ao Presidente do ISPLB a decisao.

Artigo 23.°
(Instrucdo do Processo de Matricula e Inscri¢éo)

1. A matricula e inscri¢do sdo efectuadas nos Servigos Académicos da Instituicdo durante o
periodo estipulado para o efeito no Calendario Académico.

2. O Estudante cuja inscrigdo no periodo referido no nimero anterior esteja ainda condicionada
aos resultados de exame (s) cuja nota ndo tenha ainda sido publicada, dispde de um prazo de
sete (7) dias contados a partir da data da publicacdo dessa (s) nota (s) para proceder a
respectiva inscricéo.

3. Os pedidos de matricula e inscricdo que ndo respeitem 0s prazos estabelecidos nos nimeros
anteriores serdo indeferidos.

4. A matricula e a inscricdo s6 podem ser efectuadas pelo préprio Estudante ou por seu
procurador bastante, sendo 0s erros ou omissdes cometidos no preenchimento do boletim de
matricula ou de inscri¢do da exclusiva responsabilidade do primeiro.

5. Os documentos necessarios para a matricula sdo os seguintes:

a) boletim de matricula, devidamente preenchido;

b) bilhete de identidade de cidaddo nacional ou passaporte, tratando-se de estrangeiros;
c) original do certificado de habilitagdes literarias, com notas discriminadas;

d) atestado médico;

e) declaracdo de entidade patronal, tratando-se de trabalhador;

f)  fotocopia de certificado da situagdo militar regularizada;

g) fotografia tipo passe em nimero a definir pelos Servigos Académicos;
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h) documento comprovativo do pagamento da taxa de matricula.
Os documentos necessarios para a inscricao sao 0s seguintes:
a) boletim de inscricdo, devidamente preenchido;
b) bilhete de Identidade de cidad&o nacional ou passaporte, tratando-se de estrangeiros;
c) atestado médico;
d) declaracdo de entidade patronal tratando-se de trabalhador;
e) fotocopia de certificado da situacdo militar regularizada;
f)  fotografia tipo passe em nimero a definir pelos Servigcos Académicos;
g) documento comprovativo de pagamento da taxa de inscrigéo.

Artigo 24.°
(Anulagéo de Matricula)
A anulagdo da matricula do Estudante verifica-se nas seguintes condigdes:
a) quando se verifique que foram prestadas falsas declaragdes;
b) sempre que seja determinada na sequéncia de processo disciplinar e/ou criminal;
c) por solicitacdo do Estudante, por requerimento dirigido ao Presidente do ISPLB;
d) sempre que ndo se efective o reingresso do Estudante e se tenha esgotado o prazo
previsto no artigo seguinte sem que tenha sido promovido o processo de anulagéo de
inscricao.

A anulagdo da matricula é concretizada mediante despacho do Presidente do ISPLB.

Artigo 25.°
(Anulagéo de Inscricéo)
A anulagéo da inscricdo do Estudante verifica-se nas seguintes condicdes:
a) por solicitacdo do Estudante, até ao final das quatro (4) primeiras semanas de cada
semestre, excepto na situacdo referida no nimero 3 deste artigo;
b) sempre que o Estudante ndo tenha, sem motivo devidamente justificado, satisfeito
todas as exigéncias do respectivo processo de inscri¢do dentro dos prazos previstos;
c) quando se verifigue que foram prestadas falsas declaragbes na constituicdo do
processo;
d) sempre que seja determinada, na sequéncia de processo disciplinar e/ou criminal.
A anulacéo da inscricdo é valida por um periodo de até dois (2) anos, mediante despacho do
Presidente do ISPLB.

N&o é permitida a anulag¢do da inscricdo no primeiro semestre do primeiro ano do curso.

10
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1.

Artigo 26.°

(Prescricéo)
A prescricdo efectiva-se quando se verifique alteracdo curricular que origine o
desaparecimento da unidade curricular do plano de estudos.
A prescri¢do implicaré a anulagéo da inscri¢do do Estudante nessa unidade curricular.
O Estudante pode solicitar a sua reinscricdo depois de decorrido um ano académico,
mediante requerimento dirigido ao Presidente do ISPLB.

SECCAO Il
Propina

Artigo 27.°

(Propina)
A propina é o valor monetario pago anualmente pela frequéncia do Curso e que permite ao
Estudante, depois da inscri¢do, a frequéncia das aulas e a avaliagdo no @mbito das diversas
unidades curriculares do Curso.
As modalidades e o procedimento de pagamento da propina estdo regulados em documento
préprio.

CAPITULO Il

Normas Gerais de Ensino

Artigo 28.°
(Disposigdes Gerais)

O presente regime estabelece as modalidades gerais de ensino, aprendizagem, frequéncia,
assiduidade e avaliacdo de conhecimentos, de acordo com a legislacdo e disposicGes aplicaveis ao

subsistema do Ensino Superior e com o Estatuto do ISPLB.

Artigo 29.°
(Ambito)

Este regime aplica-se aos processos de ensino e aprendizagem, assiduidade, participacdo e
avaliacdo de aprendizagem do ISPLB nos ciclos de estudo conducentes & obtencdo do grau

académico de Licenciado.

11
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SECCAO |

Processo de Ensino e Aprendizagem

Artigo 30.°
(Programacéo e Calendario Académico)
1. No inicio de cada ano académico, a Instituicdo publica o Calendario Académico que
programa no tempo, de entre outros, 0s seguintes momentos da actividade académica:

a) adatade inicio e fim do ano lectivo;

b) o periodo de férias lectivas e de pausas pedagdgicas;

c) o periodo de matricula e de inscricao;

d) oinicio e o fim das épocas de exames;

e) outros periodos relevantes ndo previstos nas alineas anteriores.
2. A programacdo referida no nimero anterior é de cumprimento obrigatoério.
3. Até sete (7) dias antes do inicio do ano académico é publicado o horario das aulas de cada

unidade curricular.

Artigo 31.°
(Lista de Estudantes)
Os Servicos Académicos devem disponibilizar aos Docentes, antes do inicio de cada semestre, as
listas identificativas dos Estudantes das turmas em que vao leccionar, com 0s nomes por ordem

alfabética.

Artigo 32.°
(Ensino e Aprendizagem)

1. Os Departamentos de Ensino devem constituir, por cada uma das unidades curriculares da
sua responsabilidade, um dossier onde fique arquivada toda a informacdo sobre a unidade
curricular nomeadamente, o programa, a bibliografia, 0os mapas de programacdo ou
dosificacdo, as cépias dos enunciados e critérios de correccdo das provas de avaliacdo
ministradas, assim como apontamentos ou notas acerca da matéria leccionada.

2. As unidades curriculares devem ser leccionadas de acordo com os planos curriculares e 0s
contetidos programaticos definidos e coordenados por cada Departamento de Ensino.

3. No inicio de cada ano ou semestre académico sdo divulgados e distribuidos aos Estudantes

0s programas das unidades curriculares.

12
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Artigo 33.°

(Formas de Organizacéo do Ensino)
As formas de organizacdo do ensino no ISPLB sdo as aulas e qualquer uma das outras
sessOes de natureza colectiva que constam dos artigos seguintes.
Para acompanhamento dos Estudantes poderdo realizar-se, ainda, sessdes de orientacdo
individual e de grupo fora dos tempos lectivos.
Devem os Docentes em regime de tempo integral, até ao final da terceira semana de aulas,
informar os respectivos Coordenadores sobre a sua disponibilidade (horério e dia da semana)
para uma hora de atendimento semanal no ISPLB para receber os seus Estudantes que
necessitem de esclarecer duvidas sobre a matéria leccionada.
O horério e dia da semana de atendimento semanal deve estar afixado na Instituicdo e ser

divulgado no programa da unidade curricular.

Artigo 34.°
(Aulas)

A aula pode ser tedrica, pratica e tedrico-pratica e destina-se a propiciar aos Estudantes a
aprendizagem compreensiva das relagdes entre 0s métodos, 0s processos e as técnicas de
aplicagdo pratica de conceitos e principios. Sem prejuizo da liberdade de orientacdo e de
opinido cientifica dos Docentes no ensino das matérias constantes dos programas, 0 ensino
serd ministrado mediante diferentes formas tais como aulas expositivas, conferéncias,
coléquios, seminarios, estagios, estudos livres ou outros processos que os Docentes das
unidades curriculares julguem convenientes e comuniquem ao respectivo Departamento de
Ensino.
Cada Docente utilizara as formas de organizacdo de ensino adequadas as caracteristicas da
unidade curricular e leccionara aulas tedricas e praticas de forma a constituir um sistema,
obedecendo as orientacGes do Departamento de Ensino respectivo.
Em cada aula teérica devem ser criadas condicOes de estudo para a aprendizagem reflexiva e
compreensiva de factos, conceitos e principios e que permitam aos Estudantes o
desenvolvimento de capacidades e competéncias intelectuais.
A aula pratica deve servir para a resolucdo de problemas praticos e/ou de exercicios
aplicados na realizacdo de experiéncias, demonstra¢cbes ou comprovacdo de trabalhos
laboratoriais e deve permitir aos Estudantes desenvolver capacidades e competéncias na
aplicagdo de procedimentos e técnicas e na busca de solucfes para os problemas integrantes

da matéria aprendida nas aulas tedricas.
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5. A duracdo da aula é fixada no plano curricular de cada Curso, devidamente aprovado pelo
6rgéo de tutela.

6. Admite-se, mediante informacdo apresentada pelo Docente aos Servigos Académicos
(Divisdo de Professores), a compensacao/antecipacdo de aulas, nos dias Uteis,
impreterivelmente consentidas pelos Estudantes e autorizadas pelo Departamento, ndo

podendo, nesse dia, ser ministrado contetdo novo.

Artigo 35.°
(Conferéncias)
As conferéncias sdo aulas teéricas e tém em vista a abordagem, por Especialistas, de temas
referentes a uma determinada area do saber em geral ou a areas especificas ministradas no ISPLB.

Artigo 36.°
(Coléquios)
Os colbquios tém em vista a analise e discussdo amplamente participada de um ou varios temas

afins, previamente fixados pelo Docente da unidade curricular.

Artigo 37.°
(Seminarios)

1. Os seminarios destinam-se a aprofundar uma dada tematica e desenvolver capacidades no
trabalho individual e colectivo em ac¢Bes como ler, interpretar, resumir, argumentar e extrair
ideias essenciais. Também permitem a iniciacdo dos Estudantes em métodos de investigacéo
cientifica dos respectivos ramos do saber através da realizagdo de trabalhos inseridos em
temas propostos pelo Docente da unidade curricular, de acordo com as disponibilidades da
Instituicdo e com as exigéncias de formacéao do respectivo Curso.

2. O seminéario deve ser participativo e activo podendo organizar-se mediante exposi¢ao por

equipas, perguntas e respostas, debates e/ou outros procedimentos.

Artigo 38.°
(Visitas de Estudo)
1. Asvisitas de estudo destinam-se a propiciar a observacao, constatacdo e investigagédo directa
de um ou vérios objectos de estudo previamente escolhidos e situados fora do local habitual

de aprendizagem.
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As visitas de estudo requerem, para alcangar os fins a que se propdem, de uma preparacao
cuidada que envolva uma clara definicdo dos seus objectivos e métodos de observacdo e o

tratamento dos resultados obtidos.

Artigo 39.°

(Projecto)
Os projectos consistem na integracéo do estudo ja desenvolvido ao longo do ano ou dos anos
anteriores e destinam-se a fomentar a criatividade e o espirito de investigacdo dos Estudantes
quer no que respeita ao conteudo do trabalho, quer quanto a metodologia a utilizar na
realizacdo do mesmo.
Os projectos incidirdo sobre temas que tém por base as linhas definidas pelos Cursos, as
quais decorrem da operacionalizacéo do Projecto Pedagdgico do Curso.
Este tipo de actividade deve ser objecto de avaliagcdo continua definida pelo Artigo 53.°

nlimero 3 e contar com o apoio de pelo menos um Docente.

Artigo 40.°
(Estagio)
Os estagios tém por fim fomentar e desenvolver no Estudante a capacidade para a aplicacdo
dos conhecimentos adquiridos na resolucéo de problemas préticos concretos, com vista a sua
formac&o académica e profissional.
Este tipo de aulas deve ser objecto de avaliagdo continua, segundo o regime fixado em anexo

préprio ao presente Regulamento.

Artigo 41.°
(Registo dos Sumarios)
Em cada aula tedrica o Docente informa os Estudantes e regista no livro de sumarios o
contetido programatico leccionado nessa aula.

No sumario devem também constar as indicacOes bibliograficas necessarias ao estudo.
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SECCAO II

Frequéncia e Assiduidade

Artigo 42.°
(Modalidade de Frequéncia)

O Estudante que se submeta a avaliacdo segundo o regime geral, nos termos do disposto no

Artigo 45.° e seguintes, é obrigado a frequentar as aulas e demais actividades curriculares

definidas nos planos do Curso e nos Regulamentos da Instituigdo durante todo o tempo em que as

mesmas se realizem.
Artigo 43.°
(Pontualidade)

1. O Estudante deve comparecer as aulas e outras actividades pedagdgicas a hora marcada para
0 seu inicio, de acordo com o horario instituido.

2. E dada uma tolerancia de quinze (15) minutos para os primeiros tempos do periodo da
manh& e noite, salvo excepcBes devidamente justificadas pelo Estudante e aceite pelo
Docente.

3. N&o é permitida a ocorréncia, no decurso das aulas, de interrupcGes motivadas pela entrada

ou saida injustificada de Estudantes.

CAPITULO Il
Regime da Avaliacdo da Aprendizagem

Artigo 44.°
(Objectivos da Avaliagao)

1. A avaliacdo da aprendizagem é um processo que se destina a apurar os conhecimentos dos
Estudantes, a valorizar o esforco de estudo e investigacao realizados, aferir a criatividade e o
espirito critico de cada Estudante e avaliar a capacidade de exposicao oral e escrita das suas
ideias.

2. A avaliacdo ¢ parte integrante do trabalho cientifico e pedag6gico desenvolvido em comum
por Docentes e Estudantes ao longo do ano lectivo no &mbito de cada uma das unidades
curriculares que constituem os cursos ministrados pelo ISPLB.

3. Cada unidade curricular deverd orientar-se por um programa especifico, previamente
conhecido pelos Estudantes, do qual devem constar os seguintes elementos:

a) objectivos;

16



INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO LUSIADA BENGUELA - ISPLB
REGULAMENTO ACADEMICO

b) competéncias a criar desenvolver;
c) conteldos tematicos e respectiva bibliografia;
d) metodologia do trabalho da unidade curricular;

e) sistema de avaliagéo.

Artigo 45.°
(Regimes de Avaliaco)

A avaliacdo dos Estudantes em cada unidade curricular serd realizada:

a) Segundo o regime geral, que é o de Avaliagdo Continua, ou, excepcionalmente,

b) Segundo o regime especial, que é o de Avaliagdo Semi-continua ou Avaliacao Final.
Os Estudantes que pretendam ser avaliados no ambito do regime especial de Avaliagdo —
Avaliacdo Semi-continua — devem comprovar a sua residéncia a mais de 50 quilometros da
sede do ISP Lusiada de Benguela no acto de inscricéo.
Os Estudantes que pretendam ser avaliados no &mbito do regime especial de Avaliagdo —
Avaliacdo Final — devem indicar a respectiva op¢do no acto de inscrigéo.
Os Estudantes deverdo até ao final da terceira semana de aulas, assinar uma lista, por cada
unidade curricular, onde confirmam a sua inscrigdo no regime geral de avaliagdo.
Para os Estudantes que estejam no regime geral de avaliacdo e que, no decorrer do semestre,
comprovem perante a Coordenacdo a sua indisponibilidade para serem avaliados

continuamente, serdo avaliados segundo o regime especial.

Artigo 46.°
(Apreciacdo do Aproveitamento)

A avaliacdo no ISPLB é baseada numa escala de zero (0) a vinte (20) valores.

Caso, da classificacdo atribuida no ambito de qualquer um dos regimes de avaliagdo, resulte
num numero decimal, deve-se proceder ao respectivo arredondamento. O valor absoluto da
diferenca entre o valor inicial e o valor arredondado devera ser igual ou inferior a 0,5 da
respectiva casa decimal. No caso de ser igual a 0,5 o0 arredondamento devera ser por excesso.
Os Estudantes que ndo aprovem dois (2) anos consecutivos a uma unidade curricular terdo
direito a Regime de Tutoria, ou seja, a um acompanhamento personalizado pelo Docente da
Unidade curricular, de uma hora semanal.

O Regime de Tutoria ndo se aplica aos Estudantes que ndo tenham, nesse ano, aprovado
cumulativamente a quatro (4) ou mais unidades curriculares semestrais ou, no caso do Curso

de RelacGes Internacionais, a seis (6) ou mais unidades curriculares semestrais.
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Artigo 47.°
(Classificacéo Final)

1. O Estudante sera aprovado na unidade curricular se tiver classificacao final igual ou superior
a doze (12) valores na Avaliagdo Continua ou a dez (10) valores na Avaliagdo Final, nos
termos do definido nos artigos seguintes.

2. Os Departamentos de Ensino deverdo informar os Estudantes de que os mesmos poderdo ser
sujeitos, em sede de Avaliacdo Continua e em sede de Avaliacdo Final, a realizacdo de um
Exame Oral para efeitos de comprovacéo da classificacao atribuida.

3. Nos casos referidos no numero anterior prevalecera a classificacdo atribuida ao Estudante no

Exame Oral, mesmo que inferior, devendo a mesma ser transcrita para os registos do

Estudante.

Artigo 48.°
(Duracéo das Provas Escritas)

1. As provas escritas de avaliacdo tém a duragdo minima de 90 minutos e a duragdo maxima de
120 minutos.

2. Mediante prévia autorizacdo dos Departamentos de Ensino o tempo de duragdo das provas
escritas pode ser diferente do indicado no nimero anterior.

3. Todas as provas ministradas no ISPLB devem possuir um caracter reflexivo, dando aos
Estudantes a possibilidade de demonstrarem o nivel da sua preparacédo, tanto teérica como
pratica.

4.  Os Estudantes s6 podem entrar na sala para realizar provas escritas até quinze (15) minutos
apds o inicio da prova.

5. Ap0s a distribuicdo da prova o Estudante que declarar que desiste é equiparado, para efeitos
curriculares, ao Estudante que ndo se apresentou a prova.

6. A desisténcia so podera ser efectivada nos 15 minutos que se seguem ao inicio da prova.

Artigo 49.°
(Fiscalizacdo das Provas Escritas)

1. Compete aos Docentes assegurar a fiscalizacdo das provas escritas de avaliacdo da(s)
unidade(s) curricular(es) que leccionam ou de outra (s), nos termos da escala de vigilancias a
elaborar pela Instituicéo.

2. Se no decurso da realizagdo das provas escritas se verificar a prética de fraude ou de
tentativa de fraude por parte do Estudante que a resolveu, implicardo os mesmos que a prova

seja anulada, 0 mesmo sucedendo a do (s) camplice (s), se o (s) houver.
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3. As sancdes referidas no nimero anterior terdo por base o auto da infraccdo subscrito pelo
Docente que verificou a fraude.

4. Da decisao desse Docente cabe recurso, escrito e fundamentado, para o .

5. A anulagdo da prova ndo impede a aplicacdo de outras san¢Ges que o Regulamento
Disciplinar do ISPLB considere adequadas.

Artigo 50.°
(Duragéo das Provas Orais)
A prova oral tem, em regra, uma duracdo maxima de quinze (15) minutos e serd efectuada,

obrigatoriamente, com carécter de prova puablica.

Artigo 51°
(Jari das Provas Orais e das Sessdes Publicas de Apresentacéo e Defesas de Trabalhos no
Ambito da Unidade Curricular de TCC/Projecto/Estagio)

1. Cabe a cada Departamento de Ensino propor a constituicdo dos juris das provas orais e das
sessOes publicas de apresentacéo e defesas de Trabalhos no &mbito da unidade curricular de
TCC/Projecto/Estagio dos Cursos respectivos, sempre que as mesmas acontecam em época
de Avaliacdo Final ou Especial.

2. Estes juris deverdo ser obrigatoriamente constituidos, no minimo, por dois (2) Docentes,
sendo um o Docente da unidade curricular (ou orientador) e o outro da mesma area

disciplinar em que a respectiva unidade curricular se integre.

Artigo 52.°
(Datas e envio dos enunciados das Provas de Avaliacéo)

1. As datas da realizacdo das provas de avalia¢do, escritas ou orais, obedecerdo a um calendario
que devera ser publicado no inicio de cada semestre lectivo.

2. Ndo serdo validas as provas de avaliacdo, escritas ou orais, realizadas fora das datas
marcadas no calendario referido no nimero anterior, salvo as que por motivo atendivel
sejam autorizadas pela Presidente do ISPLB.

3. Ando realizacdo de alguma prova, escrita ou oral, de avaliacdo implicaré para o Estudante a
classificagdo de zero (0) na pauta que disser respeito.

4. Os Docentes deverdo enviar 0s enunciados das provas, nas datas definidas, para o correio

electrénico criado para o efeito.
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5.

SO poderdo ser entregues enunciados em suporte fisico (papel) em casos pontuais, mediante
consentimento obtido junto do Presidente, dos Servicos Académicos e do Departamento,

sempre com 48 horas de antecedéncia.

SECCAO |
Do Regime Geral de Avaliacdo (Avaliacao Continua)

Artigo 53.°
(Avaliacdo Continua)

No ambito da Avaliagdo Continua, a classificacdo final do Estudante serd o resultado de uma
média ponderada entre a nota da avaliacdo realizada pelo Docente em sala de aula (40%) e a
nota da prova escrita (60%) calendarizada pela Institui¢éo a realizar no periodo previsto para
o efeito no Calendario Académico, salvo no caso previsto no nimero seguinte.
Na unidade curricular de TCC/Projecto/Estagio o ante-projecto/plano de estagio devera ser
entregue até ao final da terceira semana de aulas do semestre e as revisdes que lhe
sucederem deverdo ser entregues quinzenalmente, assumindo a avaliacdo destes elementos o
peso relativo de 50% da classificagdo final da unidade curricular. Os trabalhos/relatorios
finais devem ser entregues até ao final da antepenultima semana do semestre e apresentados
e defendidos nas duas semanas seguintes, sendo as classifica¢des atribuidas a componente
escrita e a defesa oral de cada um dos trabalhos ponderadas, cada uma, em 25% da
classificagao final.
A nota da avaliagdo realizada em sala de aula visa avaliar o percurso de aprendizagem e
desenvolvimento de competéncias realizado pelo Estudante e sera determinada com base nos
seguintes elementos:

a) assiduidade;

b) participacéo;

c) pontualidade;

d) cumprimento de prazos;

e) apresentacdo de trabalhos/fichas de trabalho;

f)  participacdo construtiva em debates;

g) provas parcelares;

h) e outros a definir pelo Docente.
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10.

11.

12.

13.

O peso relativo dos diferentes elementos de avaliacdo referidos no ndmero anterior é
estabelecido no inicio de cada semestre por cada Docente, devendo o mesmo ser referido na
dosificacdo respectiva.

Para se submeter a prova escrita, o Estudante deve ter sido sujeito a avaliagdo relativamente
a totalidade dos elementos definidos nos termos do nimero 3 deste Artigo.

No contexto da unidade curricular de TCC/Projecto/Estégio, para se submeter a componente
escrita do TCC/Relatério de Estdgio, o Estudante dever ter sido sujeito a avaliacdo
relativamente a totalidade dos elementos definidos nos termos do nimero 3 deste Artigo e a
sua assiduidade deve perfazer dois tercos (2/3) da totalidade das horas lectivas da unidade
curricular.

Fica excluido de aprovacdo na Avaliagdo Continua o Estudante que obtenha na prova escrita
classificacdo inferior a oito (8) valores. Neste caso, tem direito de acesso ao Exame escrito.
Nas unidades curriculares do Curso de Direito em que o Departamento de Ensino determine
que a Avaliacdo Continua inclua, no final, a realizacéo de prova oral, sdo admitidos a esta,
somente, os Estudantes que tenham obtido na Avaliagdo Continua uma classificagéo igual ou
superior a dez (10) valores e inferior a doze (12) valores.

Na unidade curricular de TCC/Projecto/Estagio, sdo admitidos a defesa oral do TCC e/ou
Relatorio de Estadgio os Estudantes que tenham obtido na Avaliagdo Continua uma
classificagdo igual ou superior a dez (10) valores.

Na situacdo prevista nos nimeros 07 (sete) e 08 (oito) a classificagdo final do Estudante
corresponderd a classificagdo da prova oral.

O Estudante fica aprovado em sede de Avaliacdo Continua se da sua média ponderada
resultar uma classificacdo igual ou superior a doze (12) valores.

O Estudante que na Avaliacdo Continua obtiver da sua média ponderada uma classificacdo
inferior a doze (12) valores tem direito de acesso ao Exame escrito.

As pautas que contenham as classificagdes relativas & Avaliagdo Continua deverdo ser

publicadas até quarenta e oito (48) horas antes do Exame escrito.
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SECCAO II

Do Regime Especial de Avaliacao (Avaliacdo Semi-continua e Avaliacdo Final)

Artigo 54.°

(Avaliacd@o Semi-continua)
No ambito da Avaliacdo Semi-continua, a classificagdo final do Estudante seré o resultado
de uma média ponderada entre a nota da avaliacdo realizada pelo Docente em sala de aula
(40%) e a nota da prova escrita (60%) calendarizada pela Instituicdo a realizar no periodo
previsto para o efeito no Calendario Académico, salvo no caso previsto no nimero seguinte.
Na unidade curricular de TCC/Projecto/Estagio o ante-projecto/plano de estagio devera ser
entregue até ao final da terceira semana de aulas do semestre e as revisdes que lhe
sucederem deverdo ser entregues quinzenalmente, assumindo a avalia¢do destes elementos o
peso relativo de 50% da classificagdo final da unidade curricular. Os trabalhos/relatorios
finais devem ser entregues até ao final da antepenultima semana do semestre e apresentados
e defendidos nas duas semanas seguintes, sendo as classifica¢des atribuidas a componente
escrita e a defesa oral de cada um dos trabalhos ponderadas, cada uma, em 25% da
classificagdo final.
A nota da avaliacdo realizada em sala de aula visa avaliar o percurso de aprendizagens e
desenvolvimento de competéncias realizado pelo Estudante e, serd determinada com base
nos seguintes elementos:

a. Assiduidade;

b. Participacdo;

c. Pontualidade;

d. Cumprimento de prazos;

e.  Apresentagdo de trabalhos/fichas de trabalho;
f.  Participagdo construtiva em debates;

g. Provas parcelares;

h. E outros a definir pelo Docente.

O peso relativo dos diferentes elementos de avaliacdo referidos no nimero anterior é
estabelecido no inicio de cada semestre por cada Docente em colaboracdo com o
Coordenador do Curso, devendo o mesmo ser referido na dosificacdo respectiva.

Para se submeter & prova escrita, o0 Estudante deve ter sido sujeito a avaliacdo relativamente
a totalidade dos elementos definidos nos termos do nimero 3 deste Artigo.

No contexto da unidade curricular de TCC/Projecto/Estégio, para se submeter a componente

escrita do TCC/Relatério de Estdgio, o Estudante dever ter sido sujeito & avaliagdo
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10.

11.

12.

13.

w

relativamente a totalidade dos elementos definidos nos termos do nimero 3 deste Artigo e a
sua assiduidade deve perfazer dois tercos (2/3) da totalidade das horas lectivas da unidade
curricular.

Fica excluido de aprovacdo na Avaliagdo Semi-continua o Estudante que obtenha na prova
escrita classificacdo inferior a oito (8) valores. Neste caso, tem direito de acesso ao Exame
escrito.

Nas unidades curriculares do Curso de Direito em que o Departamento de Ensino determine
que a Avaliacdo Semi-continua inclua, no final, a realizacdo de prova oral, sdo admitidos a
esta, somente, os Estudantes que tenham obtido na Avaliagdo Continua uma classificacdo
igual ou superior a dez (10) valores e inferior a doze (12) valores.

Na unidade curricular de TCC/Projecto/Estagio, sao admitidos a defesa oral do TCC e/ou
Relatério de Estadgio os Estudantes que tenham obtido na Avaliacdo Continua uma
classificagdo igual ou superior a dez (10) valores.

Na situacdo prevista nos nimeros 07 (sete) e 08 (oito) a classificacdo final do Estudante
corresponderd a classificagdo da prova oral.

O Estudante fica aprovado em sede de Avaliagdo Semi-continua se da sua média ponderada
resultar uma classificacéo igual ou superior a doze (12) valores.

O Estudante que na Avaliagdo Semi-continua, obtiver da sua média ponderada uma
classificagdo inferior a doze (12) valores, tem direito de acesso ao Exame escrito.

As pautas que contenham as classificagdes relativas & Avaliagdo Semi-continua deverdo ser

publicadas até quarenta e oito (48) horas antes do Exame escrito.

Artigo 55.°
(Avaliacdo Final)

Em cada unidade curricular é submetido a Avalia¢do Final o Estudante que tiver optado por
este regime de avaliagdo, nos termos do Artigo 45.°, nmero 2 ou o Estudante que tenha
obtido em sede de Avaliagcdo Continua e Semi-continua uma classificacdo inferior a doze
(12) valores.

A Avaliacédo Final implicara a realizagdo de um Exame escrito.
O Exame escrito poderd ser substituido pela defesa de um trabalho no caso da unidade
curricular de TCC/Projecto/Estégio.

No contexto da Avaliacdo Final, o Estudante deverd entregar uma vez o seu trabalho ao seu
Orientador para receber os contributos deste Docente. Apds esta revisdo Unica por parte do
Docente Orientador, 0 Exame escrito serd substituido pela defesa do trabalho no caso da

unidade curricular de TCC/Projecto/Estagio.
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5.

N

No ambito do presente regime de avaliacdo o Estudante sera aprovado na unidade curricular

se tiver classificacdo final igual ou superior a dez (10) valores no Exame escrito.

SECCAO I
Epocas de Exame

Artigo 56.°
(Epocas de Exame)
As provas de Exame realizam-se em duas épocas:
a) Epoca normal ou primeira época;
b) Epoca de recurso ou segunda época.
Poderdo ser realizados exames em época especial de acordo com as regras constantes do
Artigo 58.°,

Artigo 57.°
(Exame de Recurso ou Segunda Epoca)

Tém acesso a avaliagdo na época de recurso ou segunda época os Estudantes inscritos que se
encontrem nas seguintes condices:

a) N&o tenham obtido aprovacéo na época normal;
b) Nao se tenham apresentado na época normal.

A época de recurso ou segunda época decorre no periodo previsto no Calendario Académico.
Os Estudantes com unidades curriculares em atraso podem apresentar-se a exame em
qualquer das épocas (normal ou de recurso), desde que se encontrem devidamente inscritos
na unidade curricular a que pretendam ser examinados.

A inscricdo no Exame de recurso ou de segunda época é igualmente possivel para 0s
Estudantes que pretendam proceder a melhoria da nota final obtida na época normal ou
primeira época do mesmo ano ou semestre, nos termos do previsto no Artigo 60.° do
presente Regulamento.

O Exame de recurso podera ser substituido pela defesa de um trabalho no caso da unidade
curricular de TCC/Projecto/Estégio.

No contexto da Segunda Epoca, 0 Estudante devera entregar uma vez o seu trabalho ao seu
Orientador para receber os contributos deste Docente. Ap0s esta revisdo Unica por parte do
Docente Orientador, 0 Exame de recurso seré substituido pela defesa do trabalho no caso da

unidade curricular de TCC/Projecto/Estagio.
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O Estudante serd aprovado na unidade curricular se obtiver uma classificacdo igual ou

superior a dez (10) valores.

Artigo 58.°

(Epoca do Exame Especial)
Os Estudantes finalistas de cada Curso tém direito a uma época especial de Exame que
acontecera no periodo definido, em cada ano lectivo, no respectivo Calendario Académico.
Os Estudantes apenas se poderdo inscrever na época especial de finalistas se tiverem um
namero de unidades curriculares por aprovar correspondentes a, no maximo, vinte e quatro
(24) UC, nos moldes definidos pelo Artigo 21° do presente Regulamento.
Poderdo, ainda, realizar estas provas os Estudantes que ndo tenham comparecido a prova de
Exame de Recurso e que se enquadrem nalguma das situacGes previstas na lei ou que sejam
especialmente autorizados pelo Presidente do ISPLB.
O Exame Especial podera ser substituido pela defesa de um trabalho no caso da unidade
curricular de TCC/Projecto/Estéagio.
No contexto da Segunda Epoca, o Estudante devera entregar uma vez o seu trabalho ao seu
Orientador para receber os contributos deste Docente. Apos esta revisdo Unica por parte do
Docente Orientador, 0 Exame de recurso sera substituido pela defesa do trabalho no caso da

unidade curricular de TCC/Projecto/Estagio.

SECCAO IV
Reviséo de Provas, Transi¢do de Ano e Melhoria de Nota

Artigo 59.°

(Reviséo de Provas Escritas)
Podera ser solicitada a revisdo das provas escritas de avaliacdo mediante pedido feito de
forma fundamentada e por escrito aos Servigos Académicos no prazo improrrogavel de dois
(2) dias Uteis a contar da data da publicacdo da pauta.
No acto da entrega do requerimento o Estudante tem o direito a consultar a sua prova.
Perde direito a revisdo da prova o Estudante que néo tenha fundamentado o seu pedido.
Se, em virtude da situacdo financeira irregular do Estudante, a nota ndo tiver sido publicada
na pauta, 0 mesmo perde o direito a revisdo da correc¢do da respectiva prova.
A instrucdo do processo de revisdo cabe ao Departamento de Ensino onde se integra o Curso

em que se encontra inscrito o Estudante que deverd solicitar um parecer ao Docente que a
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corrigiu (incluem-se, aqui, a chave da prova e outras informacdes pontualmente teis) e,
necessariamente, a um ou mais Docentes da respectiva area disciplinar, que decidirdo sobre
o pedido no prazo de cinco (5) dias Uteis a contar da data da solicitacdo de revisdo e da
respectiva composicao do juri, culminando com a elaboragdo de uma acta com os detalhes
objectivos da revisdo e a apresentacdo da nota final.

Caso a constituicdo do juri se revista de grande complexidade, o prazo referido no nimero
anterior podera ser prorrogado mediante despacho do Presidente do ISPLB.

A classificacdo s6 serd alterada e transcrita para os registos do Estudante se, em resultado da
reclamagcdo, lhe for atribuida uma classificagdo superior.

N&o ha lugar a reclamacdo ou recurso da decisdo do juri sobre o resultado do pedido de
revisao.

Da classificagdo das provas orais ndo ha reclamacao.

Artigo 60.°
(Transic@o de Ano)
O Estudante obtém aprovacdo num determinado ano curricular e transitard de ano se
completar, pelo menos, 80% das UC desse ano curricular, ou seja, se conseguirem obter, no
minimo, 64 UC.
Os estudantes reprovam o ano curricular se ndo atingirem o minimo de 64 UC

(correspondentes a 80% do total de UC do ano curricular).

Artigo 61.°

(Exame para Melhoria de Nota)
E autorizada a realizacdo de Exame para melhoria de nota final, mediante requerimento
dirigido aos Servigos Académicos.
A realizagdo do exame para melhoria de nota de uma unidade curricular s6 podera ter lugar,
em relacdo a cada Estudante, uma Unica vez durante o Curso e na época normal de provas
seguinte a da primeira aprovagao.
Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores o recém-licenciado pode, para efeitos de
melhoria de nota, prestar provas de duas unidades curriculares do ultimo ano do Curso,
durante o ano seguinte ao da sua conclusdo.
Em termos de aproveitamento, a nota do Exame para melhoria de nota somente prevalecera

e sera transcrita nos registos do Estudante se esta for superior & anteriormente obtida.
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CAPITULO IV

Regime de Transferéncia e Mudanca de Curso

Artigo 62.°

(Definicéo)
Transferéncia é o acto de um Estudante do ISPLB ou de outra Institui¢do do Ensino Superior
que, frequentando um Curso superior, requerer a sua inscricdo ou a sua matricula em outra
Universidade ou Instituto Superior.
Os pedidos de mudanca de Curso ou ramo apresentados por Estudantes do ISPLB devem ser
apresentados até ao primeiro dia de aulas de cada ano lectivo mediante requerimento
dirigido ao Presidente do ISPLB.
Os pedidos de transferéncia apresentados por Estudantes externos ao ISPLB podem, por sua

vez, ser apresentados a todo o tempo junto do mesmo 6rgéo.

SECCAO |

Equivaléncia de Habilitagdes

Artigo 63.°
(Ambito)

Em caso de transferéncia ou mudanca de Curso, e para efeitos de integracdo curricular no
ISPLB, pode ser declarada a equivaléncia das habilitacbes adquiridas em Instituicbes de
Ensino Superior nacionais ou estrangeiras.

Caso existam acordos entre o Estado Angolano e pais (es) terceiro (s) ou entre o ISPLB e
outras Instituicbes de Ensino Superior nacionais ou estrangeiras em matéria de
equivaléncias, o reconhecimento das habilitagdes requeridas sera automatico.

Ao Candidato é facultada a possibilidade de solicitar a equivaléncia até ao limite dos prazos

estabelecidos no Calendario Académico para as inscrigoes.

Artigo 64.°

(Traducdes)
Para instrucdo dos processos de equivaléncia de habilita¢cfes adquiridas no estrangeiro deve
ser exigida a tradugdo dos documentos que ndo estejam redigidos em Lingua Portuguesa,

sem prejuizo da apresentacdo do respectivo original.
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2. A traducdo deve ser homologada pelos dérgdos competentes das Embaixadas, Servigos

Consulares ou pelo Ministério das RelacBes Exteriores da Republica de Angola.

Artigo 65.°
(Competéncia para Concessédo de Equivaléncia)
A concessdo de equivaléncia de habilitacbes adquiridas em Instituices de Ensino Superior
nacionais ou estrangeiras é da competéncia do Presidente do ISPLB, sob proposta dos Servi¢os
Académicos da Institui¢do, depois de consultado o Departamento de Ensino correspondente.

Artigo 66.°
(Requerimento de Pedido de Equivaléncia)
O pedido de equivaléncia de habilitagdes é requerido ao Presidente do ISPLB devendo o
requerimento mencionar obrigatoriamente as unidades curriculares do Curso superior sobre as
quais é requerida a equivaléncia, o dominio cientifico em que se integram, a Instituicdo de Ensino

onde foram adquiridas, a carga horaria das unidades curriculares e o seu contetido programatico.

Artigo 67.°
(Documentos para a Instrucéo do Pedido)
O requerimento, de acordo com as habilitagdes de que se requer a equivaléncia, sera
acompanhado dos seguintes documentos:
a) Diploma, certificado ou documento comprovativo de aprovacdo nas unidades
curriculares de que requer equivaléncia, com a indicacao da respectiva classificacéo;
b) Plano de estudos onde conste a designacdo da unidade curricular;
c) Original do programa da unidade curricular ou tépicos programaticos em papel oficial
da Instituicdo de Ensino Superior com o respectivo selo branco, correspondentes ao
ano lectivo em que foi obtida a aprovacéo;

d) Carga horéria ou UCs da unidade curricular.

Artigo 68.°
(Matricula e Inscricédo dos Estudantes que Solicitam Equivaléncia)
As decisdes proferidas relativamente a equivaléncia de unidades curriculares que facam parte de
habilitagdes adquiridas, quer no estrangeiro, quer em Instituicbes de Ensino Superior nacionais,
devem ser transcritas para os registos do Estudante e ndo excluem a aplicabilidade das regras
legais em vigor quanto & candidatura, matricula, inscricio e regime de avaliacdo de

conhecimentos do ISPLB.
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CAPITULO V

Disposic¢des Finais

Artigo 69.°
(Regime de Precedéncias)
O regime de precedéncias deve ser proposto pelos Departamentos de Ensino e aprovado pelo
Conselho Cientifico e Pedagdgico, dando-se a devida publicidade no inicio de cada ano lectivo
para conhecimento dos Docentes e Estudantes.

Artigo 70.°
(Célculo da Nota Final do Curso)
A nota final de Curso, expressa numa escala de 20 valores, resulta da aplicacdo de uma férmula
que relaciona o somatorio das classificacGes obtidas em cada unidade curricular, ponderadas pelo

ndmero de UC de cada unidade curricular sobre a totalidade das UC.

Artigo 71.°
(Incompatibilidade)

1. A avaliacdo do Estudante ndo pode, em qualquer dos regimes de avaliacdo e em qualquer
das épocas, ser efectuada por Docente que seja seu cénjuge, parente ou afim na linha recta
ou até ao segundo grau da linha colateral.

2. O Docente que se encontre em qualquer das situagdes referidas no nimero anterior deve,
logo que dela tiver conhecimento, declarar por escrito a existéncia de incompatibilidade.

3. O Presidente do ISPLB deve tomar as medidas adequadas para assegurar o direito a
avaliacdo dos Estudantes que venham a ser atingidos por situacdes em que se haja verificado

impedimentos ou incompatibilidades.

Artigo 72.°
(Duavidas e Casos Omissos)
As duavidas e os casos omissos suscitados na aplicacdo deste Regulamento serdo resolvidos pelo
Presidente do ISPLB ouvidos, quando o justifique, os Chefes dos Departamentos de Ensino e dos

Servigos Académicos.
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Artigo 73.°
(Aprovacdo e Entrada em Vigor do Regulamento)
O presente Regulamento é aprovado pelo Administrador e Sécio Gerente da Saber Angola, Lda,
pela Administradora Delegada e pelo Presidente do ISPLB em Conselho de Administracéo, apds
parecer favoravel do Conselho Cientifico e Pedagdgico do ISPLB em deliberacdo da sessao

ordinéria e entra em vigor apds a sua assinatura.

Lobito, 04 de Novembro de 2022.

O ADMINISTRADOR

Dr. Paulo Mdrias
(Administrador Saber Angola, Lda.)

O PRESIDENTE

Prof.2 Doutora Ana Duarte
(Presidente do ISPLB)
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ANEXO |

NORMAS REGULADORAS DA UNIDADE CURRICULAR DE
TCC/PROJECTO/ESTAGIO DO
INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO LUSIADA DE BENGUELA

Artigo 1.°

(Objecto)
O presente anexo tem por objecto a definicdo das normas reguladoras da unidade curricular de
TCC/Projecto/Estagios no ambito dos cursos de Licenciatura ministrados no ISPLB.

Artigo 2.°
(Ambito e Natureza do Estagio)

1. O Estagio é um acto educativo universitario orientado e desenvolvido em ambiente de
trabalho, que visa proporcionar aos Estudantes o contacto com experiéncias da pratica
profissional desenvolvida no ambito da area disciplinar do seu Curso, as quais potenciardo o
seu desenvolvimento cognitivo, pessoal e social e se consideram parte integrante do projecto
pedagdgico do Curso e do itinerario formativo do Estudante.

2. A natureza formativa do Estagio deve prevalecer sobre a sua natureza produtiva.

Artigo 3.°
(Objectivos do Estagio)
O Estagio tem os seguintes objectivos:
a) contribuir para a formacdo do Estudante no desenvolvimento de actividades
relacionadas com o mundo do trabalho;
b) estimular a aprendizagem de competéncias proprias da actividade profissional e da
contextualizagdo curricular que orientem o desenvolvimento do Estudante para a

cidadania e para o exercicio da actividade profissional.

Artigo 4.°
(Duracao do Estagio)
1. A duracdo Estagio (maximo de 60 horas) e o cronograma que devera ser acordado entre o
Estudante, o ISPLB e a entidade concedente do Estadgio devem constar do Plano de

Estdgio, garantindo sempre que possivel, a possibilidade do Estudante cumprir
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pontualmente 0s seus compromissos escolares, nomeadamente, a possibilidade de
frequéncia das aulas.
2. Para o curso de Informatica o Estagio podera ter um limite maximo de 120 horas, de

acordo ao que esté definido na grelha curricular.

Artigo 5.°
(Escolha da Entidade e do Local de Estégio)
A entidade e o local de realizagdo do Estagio serdo escolhidos pelo Estudante de entre um
conjunto de opcdes constante de uma lista divulgada pelo ISPLB ou que resulte de uma proposta
sua, a qual pode ser aceite pelo ISPLB, em funcédo do plano de Estéagio apresentado.

Artigo 6.°
(Orientacéo do Estagio)

1. O Estagio, enquanto acto educativo escolar supervisionado devera ter um acompanhamento
efectivo da parte do ISPLB e da entidade concedente, comprovado por vistos nos relatérios a
elaborar no &mbito do mesmo.

2. O Estudante que realize Estagio contar4 para o apoio geral as actividades constantes do
respectivo plano e para a elaboracéo do relatorio respectivo, com um Orientador e um Co-
Orientador, os quais deverdo actuar de forma concertada e articulada e no interesse do
Estagiario.

3. O Orientador sera designado pela entidade concedente do Estagio de entre os profissionais
integrantes do seu quadro de pessoal com competéncias reconhecidas na area disciplinar do
Curso do Estagiario e assumira as obrigac6es constantes do Artigo 9.° deste anexo.

4. O Co-orientador sera designado pelo ISPLB de entre os Docentes integrantes do seu quadro
Docente, e assumira as obrigacdes constantes do Artigo 8.° deste anexo.

5. A orientacdo dos trabalhos sera conduzida de acordo com o plano de Estagio que sera
estabelecido entre o Orientador, Co-orientador e o Estudante, sob supervisdo do
Coordenador do Curso respectivo, dando-se a respectiva aceitacdo no momento da assinatura
do termo de aceitacdo do Estagio.

6. O Co-orientador do Estagio, mediante visitas a entidade concedente e a analise dos relatorios
que vao sendo produzidos tem a incumbéncia de avaliar as condi¢des de funcionamento do

mesmo, recomendando ou ndo a sua continuidade.
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Artigo 7.°
(Atribuicdes do ISPLB)
1. Constituem atribuicdes do ISPLB:

a) celebrar Protocolo de Estagio com a entidade concedente;

b) explicitar a proposta pedagdgica do ISPLB e do programa de estagios a entidade
concedente;

c) celebrar o termo de aceitacdo do Estdgio com o Estudante e a entidade concedente do
Estégio;

d) aprovar o plano de Estagio e zelar pelo seu cumprimento;

e) organizar formularios para 0 acompanhamento do Estagio de cada Estudante;

f) avaliar as instalacBes da entidade concedente do Estagio e a sua adequacgdo a formacao
cultural e profissional do Estudante e ao plano de Estagio a desenvolver;

g) orientar previamente o Estagiario quanto as normas do Estagio, aos seus direitos e
deveres, aos relatorios que devera elaborar durante o Estagio e a estrutura e as regras
de funcionamento da entidade concedente;

h)solicitar ao Estagiario a apresentacdo mensal de um relatério descritivo das actividades
desenvolvidas e do grau de cumprimento do plano;

i) solicitar a entidade concedente e ao Estagiario os relatérios respectivos;

j) comunicar & entidade concedente, no inicio do Estagio, as datas de realizagdo de
avaliagBes académicas;

k) realizar avaliagdes que indiquem se as condicOes de execucdo do Estagio estdo de acordo
com o plano de Estéagio e o termo de compromisso, mediante relatorio;

I) orientar a entidade concedente quanto as regras do presente anexo e a legislacdo de
Ensino Superior aplicavel.

2. As atribuices referidas no nimero anterior poderao ser, no todo ou em parte, cumpridas pelo

Co-Orientador e pelo Orientador do Estagio que for designado, para o efeito, pelo ISPLB.

Artigo 8.°
(Atribuicbes da Entidade Concedente do Estagio)
1. Constituem atribuicdes da entidade concedente do Estagio:
a) celebrar Protocolo de Estdgio com o ISPLB;
b) celebrar o termo de aceitagdo do Estadgio com o Estudante e os representantes do ISPLB;
c) participar na elaboracéo do plano de Estagio e orientar sua execugao;
d) efectuar os registos necessarios para o acompanhamento da actividade de cada

Estagiario;
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e) colocar um visto e encaminhar ao ISPLB os relatorios mensais de actividades elaborados

pelo Estagiéario;

f) manter contacto permanente com o Co-orientador do Estagio do ISPLB;

g) orientar previamente o Estagiario quanto as normas do Estagio, aos seus direitos e

deveres, aos relatorios que deverd elaborar durante o Estagio, a sua estrutura e as
regras de funcionamento da entidade concedente;

h) oferecer instalagdes condignas que proporcionem ao Estagiario actividades de

aprendizagem social, profissional e cultural;

i) preencher e entregar junto do ISPLB, o termo de realizagdo do Estagio e a ficha de

avaliacdo do Estagiario.

2. As atribuicGes referidas no nimero anterior poderédo ser, no todo ou em parte, cumpridas pelo

Orientador que for, pela entidade concedente do Estagio, designado para o0 acompanhamento

do Estagiério.

Artigo 9.°
(Obrigagdes do Estagiario)

Constituem obrigagdes do Estagiario:

a)

b)
c)

d)

9)

ser assiduo e pontual, tanto nas actividades desenvolvidas na entidade concedente,
como no ISPLB;

celebrar o termo de aceitacdo do Estdgio com o ISPLB e a entidade concedente;
respeitar o presente regulamento de Estagio e as normas internas da entidade
concedente do Estagio e do ISPLB;

associar a pratica de Estagio com as actividades previstas no plano de Estagio;

realizar e relatar as actividades do plano de Estagio e outras executadas, mas ndo
previstas no plano de Estagio;

entregar os relatorios periodicos e final do Estagio nos prazos fixados pelo Orientador
e Co-Orientador;

proceder com lealdade, na vertente do sigilo, durante a vigéncia do Estéagio e, apds o
seu termo, relativamente a todos os factos confidenciais ou de ordem pessoal da
entidade concedente e com o0s quais o Estagiario tome contacto, nomeadamente,
segredos ou técnicas proprias de trabalho, know-how, custos, precos, canais de
distribuicdo, palavras passe e, em geral, qualquer aspecto da actividade ou organizagéo
propria da mesma ou de terceiros que consigo se relacionem, consubstanciando a

violagdo desta obrigacdo uma infraccéo grave de caracter disciplinar e civil.
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Artigo 10.°
(Plano de Estéagio)
As actividades de Estagio devem obedecer ao plano elaborado conjuntamente pela entidade
concedente e pelo Estagiario e aprovado pelo Co-orientador do ISPLB, que ficard em anexo
ao Termo de Aceitacéo respectivo.
O plano de Estagio deve conter a programacao do tema, a identificacdo das partes, dos
objectivos, das actividades e do cronograma de execugdo das mesmas e ser assinado pelas

partes intervenientes.

Artigo 11.°
(Relatorio Final do Estéagio)

Apos a conclusdo do Estéagio, o Estagiario devera elaborar um Relatério Final.

O Relatdrio Final do Estagio constitui um trabalho académico elaborado pelo Estagiario e
que visa realizar um balanco individual acerca do Estagio, o qual deve conter uma descrigdo
pormenorizada das actividades que foram executadas, da sua conformidade com o plano
tracado e uma sintética revisdo tedrica das matérias com as quais o Estagiério contactou em
contexto de trabalho.

O Relatério Final do Estagio deverd possuir rigor metodoldgico e ser realizado sob

acompanhamento do Orientador e do Co-orientador do Estagiéario.

Artigo 12.°
(Trabalho de Concluséo de Curso)

Entende-se por Trabalho de Conclusdo de Curso, designado abreviadamente por TCC, o
documento que representa o resultado de um estudo individual efectuado vinculado
obrigatoriamente a area académica onde se insere o curso de licenciatura frequentado e
devendo expressar conhecimento aprofundado dos contelidos académicos constantes do
tema seleccionado.

Este trabalho devera ser feito, necessariamente, em contexto de sala de aula e as entregas para
correccao serdo feitas de acordo com as orientagcdes previamente definidas pelo presente
Regulamento.

Globalmente, a realizacdo do TCC devera constituir um trabalho de aplicagdo pratica de
matérias leccionadas no Curso e constituir o resultado de uma reflexdo pessoal sobre um dos
temas leccionado durante o curso de licenciatura.

O TCC devera possuir rigor metodoldgico e académico e ser realizado sob a orientagdo de um

docente do curso com competéncias reconhecidas na matéria que é objecto de investigacao.
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Artigo 13.°
(Escolha do Tema)
1. O tema para a redaccdo do TCC seré escolhido pelo Estudante ou de entre um conjunto de
temas constante de uma lista proposta pelo (s) respectivo (s) Orientador(es).
2. A lista de temas mencionada no n° 1 do presente Artigo serd apresentada no inicio do ano
lectivo durante o qual o trabalho devera ser realizado.

Artigo 14.°
(Orientagdo do TCC)
1. O Estudante finalista tera um Docente Orientador, designado para o apoio geral ao
desenvolvimento do seu trabalho.
2. O Docente Orientador sera designado, dentre os Docentes integrantes do quadro docente do

ISPLB, pela Coordenacdo do Departamento onde o Estudante se insere.

Artigo 15.°
(Estrutura do TCC)
1. A estrutura do TCC deve estar de acordo com as normas existentes no ISPLB e definidas em
regulamento interno.
2. O TCC, em versao final, deve ser apresentado em 2 (dois) exemplares, dos quais 1 (uma)
copia devera ser impressa e outra devera ser apresentada em suporte digital no formato PDF.
3. O nimero minimo e maximo de paginas referente a parte textual do TCC devera ser de 10
(dez) e 20 (vinte) paginas, respectivamente.
4. Para o curso de informatica admite-se, excepcionalmente, um ndmero maximo superior ao

estabelecido no nimero anterior.

Artigo 16.°
(Disposicdes Finais)
As davidas e omissdes resultantes da interpretacdo e aplicacdo do presente anexo serdo resolvidas
pela Presidente do ISPLB.
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